
 
 
 

F O R M A T O  E U R O P E O  

P E R  I L  C U R R I C U L U M  

V I T A E  

 

 
 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  Arena Filomena 
Indirizzo  Viale Luigi Pinto, 33   71122 Foggia 
Telefono  0881-792782     

Fax  0881-792782 
E-mail  scuola.infanzia1@comune.foggia.it 

Nazionalità  Italiana 
 

                                   Data di nascita  23/ 06 /1955 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
• Date ( da - a)  Dal 19/11/2003 ad oggi 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Comune di Foggia    Corso Garibaldi, 58 

• Tipo di azienda o settore  Servizio Scolastico Amministrativo 
• Tipo di impiego  Funzionario Direttore Didattico Cat. D3 p. e. D6  Titolare di P.O.  

• Principali mansioni e responsabilità  • Posizione di staff e di ricerca con il Dirigente. 
• Organizzazione e gestione delle risorse umane assegnate alle Scuole Comunali 

dell’Infanzia: A. Acquaviva, S. Agazzi, Arpi, F. Aporti, C. Collodi, Don Bosco, W. 
Disney, A.  Fresu e alla Sezione Primavera aggregata alla Scuola dell’Infanzia 
“Arpi”. 

• Coordinamento pedagogico e progettualità educativa e didattica.    
• Formazione e aggiornamento del personale docente.  
• Collaborazioni e convenzioni con Aziende ed Enti.    
• Realizzazione, in osservanza della C. M. 339/92, dei progetti di continuità verticale con 

le Scuole Primarie Statali presenti sul territorio. 
• Responsabile della compilazione, a scadenza periodica, di rilevazioni integrative, di 

statistiche.  Trasmissione dati on-line e documentazioni richieste dal Ministero della 
Pubblica Istruzione, dall’Ufficio Scolastico Regionale e  Provinciale per l’assegnazione 
dei contributi e per le autorizzazioni al funzionamento delle  Scuole dell’Infanzia e della 
Sezione Primavera aggregata alla scuola dell’Infanzia “ARPI”. 

• Rapporti, stesura atti e convenzioni con l’Università degli Studi di Foggia per progetti 
formativi e di orientamento dei tirocinanti iscritti alla Facoltà di Scienze della 
Formazione Continua. 

• Attività di programmazione, di tutor e di monitoraggio  degli stagisti “Educatori di prima 
infanzia” presso la Sezione Primavera “ARPI”. 

• Iscrizioni, certificazioni varie. 
• Rapporti con gli utenti . 
• Rilevazioni dei bisogni,  procedure per l’acquisto di giochi, materiale didattico ed arredi 

scolastici. 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
Date ( da - a)  Dal 18/11/2003  al  05/12/1978   

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Comune di Foggia 
Corso Garibaldi, 58 



• Tipo di azienda o settore  Servizio Scolastico Amministrativo 
• Tipo di impiego  insegnante 

• Principali mansioni e responsabilità  Attività  didattica nella  Scuola Primaria Statale “Vittorino da Feltre”  e nella  Scuola dell’Infanzia 
Comunale “Girasole”. 

ESPERIENZA LAVORATIVA 

  Relatrice alla Mostra/Convegno “La scuola che produce” Ministero della Pubblica Istruzione- 
Ufficio Scolastico Regionale di  Basilicata e Puglia - 

  Matera, 15- 16/05/2009     Matera, 18 – 19/04/2008     Matera, 11 – 12/05/2007 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
  Pubblicazione del volume”Un anno insieme” – Arti Grafiche Favia - 

  Pubblicazione del volume”Legati a un palloncino per vivere da bambini” – Arti Grafiche Favia – 
Pubblicazione del volume”Le parole raccontano” – Arti Grafiche Favia - 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

                          Date ( da - a)  Brindisi, 30/06/2009               
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Istituti Itard    

 
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 
 Pedagogia clinica, pedagogia giuridica, pedagogia speciale, psicopatologia, neurobiologia, 

pedagogia dei processi intellettivi e cognitivi, tecnologie pedagogiche, disturbi specifici 
dell’apprendimento e del linguaggio, diagnosi e trattamenti, pedagogia della riabilitazione, 
comunicazioni e relazioni pedagogiche. 

• Qualifica conseguita  Pedagogista clinico 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
 Master triennale di alta specializzazione per la professione di pedagogista clinico. 

 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
                                 Date ( da - a)  Bari, 27/02/1978 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Università degli Studi di Bari 

 
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 
 Pedagogia, Psicologia, Filosofia 

 
• Qualifica conseguita  Dottore  in Pedagogia con voto 110/110 

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

 Diploma di laurea 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
                                     Date ( da - a)  Foggia, A. S. 1974/1975 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Istituto Tecnico Statale “Maria Montessori” 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Diritto, Economia, Lingue Straniere.  

• Qualifica conseguita  Diploma di Maturità Tecnica Femminile 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
 Diploma di scuola secondaria superiore 

                                     
       ISTRUZIONE E FORMAZIONE        

 Date ( da – a) 

  
 
Foggia, A. S. 1971/1972             

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Istituto Magistrale Statale “Carolina Poerio” 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Italiano, Storia, Filosofia, Pedagogia. 

• Qualifica conseguita  Diploma di Maturità Magistrale 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
 Diploma di scuola secondaria superiore 

 



ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
  • Seminario “ La Musicoterapia” Sanitelgest 

• Seminario ”Contrattazione collettiva e relazioni sindacali”. Scuola Superiore della 
Pubblica Amministrazione Locale. 

• Seminario Provinciale e partecipazione al progetto” Amico libro” 
        Ministero dell’Istruzione dell’Università e della Ricerca 
• Seminario ”Autonomia regolamentare dei comuni in materia di procedimento 

amministrativo e diritto di accesso, rapporto tra fonte primaria e legislazione 
regionale”. Scuola Superiore della Pubblica Amministrazione Locale. 

• Seminario Piano Regionale di Formazione per gli operatori delle Sezioni Primavera” 
        I.I.S.S. “Ettore Majorana”- Bari – 
• Seminario “ Il nuovo sistema premiante del personale dipendente” 
        Scuola Superiore della Pubblica Amministrazione Locale 
• Corso di Formazione “ La gestione delle risorse umane negli Enti Locali”( 18 ore) 
        Scuola Superiore della Pubblica Amministrazione Locale 
• Seminario “Le principali novità normative in materia di gestione delle risorse umane 

negli Enti Locali” 
        Scuola Superiore della Pubblica Amministrazione Locale 
• Seminario “ Le novità alla disciplina del procedimento amministrativo” 
        Scuola Superiore della Pubblica Amministrazione Locale 
• Corso di formazione “Autore dei contenuti della rete civica” 
        POR Puglia Misura 5.1 
• Seminario “ Dislessia- Apprendimento senza ostacoli – Proposte operative” 

Associazione italiana dislessia 
• Corso di formazione per il personale delle “Sezioni primavera” 
        Direzione Didattica Statale VI Circolo Didattico “S. Chiara”   
• Corso” Formazione e supporto organizzativo in relazione al processo di  

decentramento amministrativo “( 72 ore di attività d’aula e 42 ore di Cantiere/Project 
work)  POR Puglia 2000/2006 

• Corso di lingua inglese– Livello avanzato- Istituto Magistrale Statale “ C. Poerio” 
• Corso di Formazione nazionale per operatori regionali e locali. 

                Associazione Italiana Biblioteche 
• Corso di informatica ( 65 ore -con esame finale) 

                Redmond – Informatics Academy 
• Corso di formazione “Comunicazione pubblica ed istituzionale” ( ore 80) 
• Seminario “L’integrazione scolastica dei disabili dell’udito e del linguaggio” 
        Associazione Proteo Fare Sapere 
• Corso di formazione “La Riforma Moratti nella Scuola dell’Infanzia” ( 9 ore) 
• Corso di formazione “Il Portfolio – Gestione e valutazione nella continuità dei processi 

educativi” – ( 9 ore) 
Agenzia di Formazione La Scuola – Bari - 

• Corso di informatica “Didattica e computer”(65 ore - con esame finale) Redmond – 
Informatics Academy 

• Idoneità all’insegnamento della religione cattolica ai sensi della Delibera n. 41 della 
CEI 

• Corso di formazione “La predisposizione dei contesti e dei curricoli formativi” 
• Corso di formazione “ Gioco, conoscenza, gruppo e rappresentazione”( 36 ore). 
• Seminario “La scuola dell’infanzia: laboratorio delle intelligenze”. 
• Corso di formazione “Lo spazio, l’ordine, la misura “( 25 ore) IRRSAE Puglia 
• Corso di specializzazione didattica per la conoscenza storico-geografica dell’Africa  
        ( con esami e votazione finale) Istituto Italo- Africano – Bari - 
• Corso di specializzazione didattica per la conoscenza dei problemi dello sviluppo del 

continente africano ( con esami e votazione finale) Istituto Italo- Africano – Bari - 
• Diploma di dattilografo ( con esami e votazione finale) . 
• Diploma di Dizione  ( con esame e votazione finale -  autorizzato dal Ministero della 

Pubblica Istruzione ) 



• Diploma di Musica ( con esame e votazione finale - autorizzato dal Ministero della 
Pubblica Istruzione) 

• Diploma di  Attività espressive nella scuola a tempo pieno e nei doposcuola ( con 
esame e votazione finale - autorizzato dal Ministero della Pubblica Istruzione ) 

• Diploma di Metodologia e tecnica del processo evolutivo del bambino( con esame e 
votazione finale  - autorizzato dal Ministero della Pubblica Istruzione). 

• Il gioco nella scuola a tempo pieno e nelle attività integrative ( con esame e votazione 
finale autorizzato dal Ministero della Pubblica Istruzione  ) 

• Corso per insegnanti preposti ad attività integrative scolastiche ( con esame e 
votazione finale-  autorizzato dal Ministero della Pubblica Istruzione) 

• Diploma “Cultura artistica e storica regionale” ( con esame e votazione finale- 
autorizzato dal Ministero della Pubblica Istruzione ) 

• Diploma di Merceologia ( con esame e votazione finale- autorizzato dal Ministero della 
Pubblica Istruzione ) 

• Diploma di Lavoro manuale scolastico ( con esame e votazione finale- autorizzato dal 
Ministero della Pubblica Istruzione ) 

• Diploma di Didattica degli insegnamenti integrativi e per la conoscenza delle riforme e 
delle differenziazioni didattiche ( con esame e votazione finale- autorizzato dal 
Ministero della Pubblica Istruzione ) 

 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
                                Date ( da - a)  Bari, O. M. 2000 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca – Ufficio Scolastico Regionale per la 

Puglia – Direzione Generale - 
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 
 1) Abilitazione all’insegnamento di Italiano, storia ed ed. civica, geografia nella scuola media. 

2) Abilitazione all’insegnamento di materie letterarie negli istituti di istruzione secondaria di 
secondo grado. 

• Qualifica conseguita  Abilitazione 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
 Abilitazione 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
                                Date ( da - a)  Bari, D.D.G. 31/03/1999 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca – Ufficio Scolastico Regionale per la 

Puglia – Direzione Generale – Concorso a cattedre per esami e titoli - 
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 
 Abilitazione all’insegnamento di Filosofia e Storia negli Istituti di Istruzione Secondaria  

• Qualifica conseguita  Abilitazione 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
 Abilitazione 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
                            Date ( da - a)  Foggia, D. D.G. 06/04/1999     
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Ministero della Pubblica Istruzione  - Provveditorato agli Studi di Foggia – Concorso Scuola 

Materna per titoli ed esami - 
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 
 Abilitazione all’insegnamento nella Scuola Materna. 

• Qualifica conseguita  Abilitazione 

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

 Abilitazione 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
                               Date ( da - a)  Foggia, D.M. 02/04/1999    
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Ministero della Pubblica Istruzione  - Provveditorato agli Studi di Foggia – Concorso Magistrale 

per titoli ed esami - 
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 
 Abilitazione all’insegnamento nella Scuola Elementare 

• Qualifica conseguita  Abilitazione 
• Livello nella classificazione  Abilitazione 



nazionale (se pertinente) 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
                             Date ( da - a)   Bari, D. D. G. 31/03/1999 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca – Ufficio Scolastico Regionale per la 

Puglia – Direzione Generale - Concorso a cattedre per esami e titoli - 
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 
 1) Abilitazione all’insegnamento di Italiano, storia ed ed. civica, geografia nella scuola media. 

2) Abilitazione all’insegnamento di materie letterarie negli istituti di istruzione secondaria di 
secondo grado. 

• Qualifica conseguita  Abilitazione 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
 Abilitazione 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
                                 Date ( da - a)   Foggia, O. M. N. 272 10/11/1979     
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Ministero della Pubblica Istruzione  - Provveditorato agli Studi di Foggia – Concorso Scuola 

Materna per titoli ed esami - 
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 
 Abilitazione all’insegnamento nella Scuola Materna. 

• Qualifica conseguita  Abilitazione 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
 Abilitazione 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
                                 Date ( da - a)  Torino, 10/04/1975 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Ministero della Pubblica Istruzione  - Provveditorato agli Studi di Torino – Concorso Magistrale 

per titoli ed esami - 
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 
 Abilitazione all’insegnamento nella Scuola Elementare 

• Qualifica conseguita  Abilitazione 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
 Abilitazione                                

CAPACITÀ E COMPETENZE PERSONALI 

 
PRIMA LINGUA  Italiano 
ALTRE LINGUE 

  inglese 
• Capacità di lettura  buono 

• Capacità di scrittura  buono 
• Capacità di espressione orale  buono 

CAPACITÀ E COMPETENZE RELAZIONALI 
 

 Ottima capacità e disponibilità nelle relazioni interpersonali, maturate nel corso degli anni per le 
molteplici attività svolte in campo sociale, culturale e sportivo, che hanno consentito il continuo 
confronto con gli altri e l’opportunità di conoscere e sviluppare la consapevolezza 
dell’importanza di accettare e farsi accettare, senza avere un atteggiamento discriminante. 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE   
 

 Capacità di organizzare autonomamente il lavoro, stabilendo le  priorità e raggiungendo gli  
obiettivi prefissati nei tempi stabiliti.  

CAPACITÀ E COMPETENZE TECNICHE 
 

 Capacità di utilizzo dei software applicativi: Word, Excel, Access, Outlook, PowerPoint; dei 
sistemi operativi Windows XP e di Internet.  

PATENTE O PATENTI  Automobilistica B 
 

ULTERIORI INFORMAZIONI  2010 – Iscrizione all’Albo Professionale Speciale dei Pedagogisti Clinici n. 151 codice 524 
2008 -  Iscrizione all’Albo Professionale Nazionale dei Pedagogisti n. 343 codice 527 
 
 

 
 
 


